CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA

ESTADO DE SAO PAULO

www.cmguararema.sp.gov.br FLS.

EDITAL N2 52/14

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU 'E EBU
PRCMULGO A SEGUINTE RESOLUGAO: N° 07/14, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2014.

Regulamenta o Controle Interno da Cémara
Municipal e da& outras providéncias.

Art.1° O presente Regulamento estabelece normas gerais sobre a
fiscalizagdo do Legislativo Municipal através do Controle Interno,
especialmente nos termos do artigo 31 da Constituicdo Federal e
artigo 59 da Lei Complementar n°® 101/2000 e tomarda por base a
escrituracdo e demonstracdes contdbeis, os relatdérios de execucdo e
acompanhamento de projetos e de atividades e outros procedimentos e
instrumentos estabelecidos pela legislagdo em vigor ou d&érgdos de
controle interno e externo. !

DO CONTROLE INTERNO E DA FISCALIZAGAO

Art.2° Conforme dispde as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico o Controle Interno devera analisar e
fiscalizar a gestéao governamental observando seu aspecto
operacional, contdbil e normativo, utilizando recursos, métodos e
processos adotados pela prdpria Administracdo Publica, de forma a
comprovar a legalidade e avalliar os resultados da gestdo de recursos
publicos.

Art.3° O empregado responsadvel pelo Controle Interno possuirad
independéncia profissional para o desempenho de suas atribuigdes de
controle em todos os o6rgdos da Camara Municipal, com objetivo de
executar as atividades de controle, baseando-se na realizacdo de
auditorias, com a finalidade de:

I =~ verificar a regularidade da programacdo orcamentaria e
financeira, avaliando o cumprimento das metas previstas nas leis
orcamentdrias, no minimo uma vez por ano;
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II - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, guanto a

eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade da gestéo
orcamentaria, financeira e patrimonial;

III - apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo
institucional;

IV - examinar a escrituracdo contabil e a documentacdo a ela
correspondente;

V - examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive verificando
a regularidade das licitagdes e contratos, sob os aspectos da
legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

VI - exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a
conta ‘restos a pagar’ e ‘despesas de exercicios anteriores’;

VII -~ acompanhar a contabilizacdo dos recursos provenientes de
celebracdo de convénios, examinando as despesas correspondentes, na
forma do inciso V deste artigo:;

VIII - supervisionar as medidas adotadas pelo Legislativo para o
retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, nos
termos dos artigos 22 e 23 da Lei n°® 101/2000, caso haja
necessidade;

IX =~ realizar o controle dos limites e das condicdes para a
inscrigcdo de ‘Restos a Pagar’ processados ou néo;

X - acompanhar, os atos de admissdo de pessoal, a gqualquer titulo,
executadas as nomeagdes para cargo de provimento em comissdo e
designacgdes para fungdo gratificada;

XI - verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no
Tribunal de Contas;

XIXI - realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do
controle interno, inclusive gquando da edicdo de leis, regulamentos e
orientacdes.

Art.4° Para documentar a fiscalizacdo o responsavel pelo Controle
Interno deverad realizar bimestralmente a auditoria com amostragem
dos itens que seguem:
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I - Gestdo do repasse de duodécimo e de aplicacdo financeira:

a) Contabilizacéo das receitas = comparar receitas
contabilizadas com extratos bancarios;

b) Retencgdes e recolhimentos = apurar as retengdes e
recolhimentos corretos dos impostos (IR, INSS);

II - Despesas Gerais:

a) Adiantamentos - verificar a regulamentacdo, utilizacdo e
prestacdo de contas;

b) Criagdo, expansdo e aprimoramento - verificar a existéncia
de impacto para tal;

c) Ordenador de Despesa - verificar se os pagamentos e demais
documentos estdo devidamente assinados pelo ordenador;

d) Verificar a utilizacéo dos veiculos e gastos com
compustiveis.

III —~ Encargos Socilais:

a) Certiddes - verificar a disponibilidade das certiddes CRP
(Certificado de Regularidade Previdenciéaria), CRF
(Certificado de Regularidade do FGTS), e demais certiddes;

b) Parcelamentos - verificar a regularidade dos parcelamentos,
quando houver.

IV - BExecugdo Orcamentaria:

a) Percentuals de alteracgdes orcamentarias.

V - Licitacgdes e Contratos:

a) Editais - verificar se atendem &s Sumulas 14 a 30 do
Tribunal de Contas do Estado de Sd&o Paulo - TCESP;

b) Objeto ~ verificar o grau de detalhamento do objeto;

¢) Convites — verificar quals s&o os participantes e a
recorréncia desta modalidade;

d) Aditamentos - apontar o volume de aditamentos praticados;

e) Verificar a comprovacdo de impacto orgamentario e financeiro
no processo;
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f) Fiscalizar, por amostragem, a execucdo dos contratos
administrativos;

g) Verificar, por amostragem, Qque os pregos contratados estéo
compativeis com os praticados no mercado, mediante a coleta
de pelo menos 1 (um) orcamento de empresa que ndo tenha
participado do processo;

h) Fiscalizar, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de todas as
licitagdes e contratos.

VI - Pessoal:

a) Tabular a oscilagdo do quadro (admissdes, demissdes,
aposentadorias, etc);

b) Processos Seletivos - verificar a existéncia e regularidade;

c) Informacdes do programa Controle de Admissdo e Aposentadoria
do TCESP;

d) Limites de gastos com pessoal.

VII - Tesouraria:

a) Conciliacgdes bancarias - verificar a realizagdo mensal;

b) Verificar se os pagamentos somente s&o realizados apds o
ordenamento;

c) Verificar a ordem cronoldgica dos pagamentos;

d) Verificar as formas das transacdes bancarias, se realizadas
via internetbanking ou tesouraria.

VIII - Almoxarifado:

a) Verificar a existéncia de ponto de ressuprimento;
b) Verificar a periodicidade de inventario;
c) Os registros de entrada e saida de materiais;

d) Acompanhamento da validade dos produtos estocados.

IX — Bens de carédter permanente:

a) Realizacdo de inventdrio anual;
b) Registro das transferéncias dos bens;
c) Registro de imdveis e averbacdes;

d) Responsabilidade da guarda do bem.
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X - Transparéncia:

a) Verificar a disponibilizacdo dos dados em tempo real;
b) Publicidade dos gastos e repasses;
c) Publicidade dos procedimentos licitatdrios,

d) Publicidade dos atos Legislativos.

Art.5° A auditoria bimestral de que <trata o art. 4° deverd ser
apresentada em forma de relatdrio com redagdo <clara, simples,
precisa, oportuna, imparcial, completa, conclusiva e construtiva.

Art.6° Também cabera ao responsavel pelo controle interno
quadrimestralmente encaminhar ao Presidente da Cdmara relatédrio com
o resultado da verificagdo da gestdo conforme Anexo I gque integra
este Regulamento. :

Art.7° As despesas com a execugdo da presente Resolug¢do correrdao por
conta das dotag¢des proéprias, suplementadas se necessirio.

Art.8° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacgdo.

CAMARA MUNICIPAL DE GUARAREMA, 19 DE DEZEMBRO DE 2014.
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Anexo - I da Resolugdo n° 07/14
RELATORIO DO XX QUADRIMESTRE DE XXXX

Itens verificados . Resultado

Quais despesas estao acima do | Descrever
previsto na Lei de Diretrizes
Orgamentédrias?

Quais setores apresentam | Descrever
insuficientes indicadores de gestdo?

O Tribunal de Contas fez Alerta |Sim/N&o
notificando que a Cémara pode néo
atingir os minimos constitucionais e
legais da folha de pagamento?

Desde o 1inicio do exerxcicio, gqual!Em valores nominais e

foi o) resultado da execugdo | em % (DEFICIT ou
orcamentaria? SUPERAVIT)
Quais os motivos do déficiz de | Sim/Né&o

execucdo orgamentaria?

Desde o inicio do exercicio, a Sim/N&ao
Cé&mara recolhe os encargos sociais
tais como INSS, FGTS?

Em caso negativo, qual o valor RS...... DaE

devido por tipo de contribuiggo? |
A Cémara estd adimplindo os Sim/N&o

parcelamentos de encargos sociais?

Desde o inicio do exercicio, R$...... P

guanto foi repassado a titulo de

duodécimo?

Quanto tal repasse significa em %

face da receita corrente liquida
arrecadada até o presente
quadrimestre?

oe

Em face da receita corrente
liquida do Municipio, qual o
percentual da despesa com pessoal
de todo o Poder Legislativo?

(Art. 29, VII da CF, 5% da Receita
Corrente Liquida)

Desde o inicio do exercicio, Numero por tipo de evento
ocorreram quantas admissdes,
nomeacdes, demissdes, exoneracdes
e aposentadorias?

No tocante & despesa de pessoal, Sim/N&o
emitiu o Tribunal de Contas alerta

sobre ultrapassagem de limites
legais? /C:F “/
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Nos ultimos dois quadrimestres do | Sim/N&o Descrever
seu mandato, contrair obrigacdo de
despesa que ndo possa ser cumprida !
integralmente dentro dele, ou que
tenha parcelas a serem pagas no
exercicio seguinte sem que haja
suficiente disponibilidade de
caixa para este efeito?

Houve ato de que resulte aumento
da despesa com pessoal expedido
nos cento e oitenta dias
anteriores ao final do mandato do
titular do Poder Legislativo?

A despesa da Ca&mara esta dentro do
limite previsto no art. 29-A da
Constituicdo Federal?

O limite para gasto com folha de
pagamento em relagao ao repasse
total da Prefeitura estd sendo
observado?

O subsidio do Presidente da Cémara
ten fixacdo diferenciada dos
demais Vereadores ?

O Subsidios dos Vereadores estéa
abaixo do limite fixado no art.
29, VI da CF?

Os subsidios dos Vereadores esta
dentro do limite previsto no art.
37, XI da CF?

(Subsidio do Prefeito)

Existem pagamentos de verbas de
gabinete, ajuda de custos,
auxilios ou para sessdes
extraordinédrias?

Relativamente & despesa total, tem Sim/N&o
sido elevado o nivel de
contratacdes diretas (dispensas ou
inexigibilidades)?

Desde o inicio do exercicio, qual %
a proporgdo das despesas sob
adiantamento relativamente ao
gasto total?

Tal proporg¢do assemelha-se a de Sim/N&o
anos anteriores?

A Camara divulga em sua pagina Sim/N&o
eletrdénica informacdes alusivas a
procedimentos licitatdrios?
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A Camara divulga em sua pagina
eletrdnica informacdes alusivas a
valores de subsidios e da
remuneracido dos empregados?

O gasto de combustivel mostra-se
compativel com o nimero de
veiculos da Cémara?

Houve alteracdes salariais em
exercicios em que se realiza
eleigBes municipais?

Observacdes adicionais.

Cadmara Municipal de Guararema, em xx de xxxxx de 20xx. ]

1 Responsavel pelo Controle Interno

(nome e assinatura)

Ciente,

A vista deste Relatério de Controle Interno, determino aos
respectivos setores as seguintes
providéncias

Presidente da Camara

(nome e assinatura)
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