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1. INTRODUCAO

Esta Politica de Privacidade tem por objetivo estabelecer as normas da Lei Geral de Protecéo de
Dados na Camara Municipal de Guararema, definindo as diretrizes, responsabilidades, autoridades
e informacdes documentadas adotadas para a implantancé@o da Lei Geral de Protecdo de Dados,
gue dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural
ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa
natural.

Tem como principios: respeito a privacidade; autodeterminagao informativa; liberdade de expressao,
de informacéo, de comunicacéo e de opinido; inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;
desenvolvimento econdmico e tecnoldgico e inovacao; livre iniciativa, livre concorréncia e defesa do
consumidor; direitos humanos, livre desenvolvimento da personalidade, dignidade e exercicio da
cidadania pelas pessoas naturais.

A Cémara Municipal de Guararema esta implantando a Lei Geral de Prote¢do de Dados, com o
objetivo de regulamentar internamente as disposi¢fes contidas na LGPD, de modo a adequar o
tratamento de dados pessoais nos seus processos de trabalho, naquilo que for necessério.

1.2. APRESENTACAO DA ORGANIZACAO

1.2.1. O primeiro prédio da Camara Municipal de Guararema

No dia 19 de setembro de 1899 foi instalada a primeira Camara Municipal de Guararema. Foram
empossados: Major José de Paula Lopes, Joaquim Payao, Maximiano Prudéncio de Mello,
Benedicto de Souza Pinto, Joaquim Alves Pereira e Benedicto de Souza Ramalho. Em 23 de
setembro, foram realizadas eleicbes dos Poderes Municipais, sendo presidente o Major Paula
Lopes e vice-presidente Joaquim Paydo. Foram Intendentes Municipais: Benedicto de Souza
Ramalho, Secretario (muasico e compositor), Julio César Nascimento; Comissdo de Justica e
Financas: Major José de Paula Lopes e Joaquim Alves Pereira; Comissdo de Obras Publicas e
Higiene: Benedicto de Souza Ramalho, Benedicto Pinto de Souza e Maximino Prudéncio de Mello.

o N

Foto do primeiro prédio da Camara Municipal de Guararema (1932)

Atualmente, a sede da Camara Municipal de Guararema esta a Rua Paulino Pinto de Oliveira, n° 14,
Centro da Cidade. Este prédio passou a ser a sede da Camara em setembro de 1996.
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1.2.2. AtribuicGes

A Camara Municipal de Guararema constitui o Poder Legislativo do Municipio, compondo-se de 11
Vereadores eleitos de acordo com a legislacdo vigente, em sua 262 Legislatura (2021 a 2024).

Entre as fungbes desta Casa de Leis estdo: a legislativa, a fiscalizadora e a de julgamento. A Camara
também pode sugerir medidas administrativas e praticar atos de administracéo interna.

As reunides dos Vereadores acontecem em Sessdes Ordinarias de carater publico que acontecem
guinzenalmente as segundas-feiras a partir das 15 horas na sede do Poder Legislativo a “Sala das Sessdes
Vereador Oswaldo Freire Martins”.

As quartas-feiras, os Vereadores relinem-se nas Comissbes Técnicas da Casa, que tratam
especificamente de areas de interesse da sociedade. Essas Comissdes tém como objetivo a analise de
proposituras deliberadas pelo Plenério, bem como a elaboragéo de parecer técnico aos projetos, que apés
as devidas anélises, voltam para discussao e votacdo dos Vereadores no Plenério.

1.2.3. Area administrativa
Gerida pelo presidente da mesa diretora eleita por voto direto entre os parlamentares para o periodo

de dois anos. Sua estrutura € composta pelos 6rgdos superiores e pelas diretorias representando as
principais areas administrativas.

1.2.4. Canais de interagcdo com o municipe

A Cémara Municipal de Guararema possui site, diariamente atualizado com todas as atividades
legislativas, dados da cidade, canais de comunicacdo com os vereadores e com a administracao.

O segmento de imprensa possui cadastro e comunicacdo direta com a assessoria, noticias
institucionais, assim como arquivo fotografico completo.

As Sessfes Ordinarias, Extraordinarias, e Audiéncias Publicas que acontecem na Casa de Leis séo
transmitidas ao vivo pela TV Camara e ficam todas arquivadas online, para que o municipe possa acessar
as mesmas no momento em que for mais propicio.

O mesmo acontece com o Portal da Transparéncia, onde todas as informacdes pertinentes estéo
acessiveis para a consulta de todos.
1.2.5. Regimento Interno

O novo Regimento Interno foi aprovado em Sessao Ordinaria da Camara Municipal de Guararema,
realizada em 19 de novembro de 2018. Em Consonéancia com as Constituicdes Federal, Estadual e com a
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Lei Orgéanica do Municipio, tornou-se consolidado o Regimento Interno desta Casa de Leis, garantindo o
bom e adequado funcionamento das atividades do Legislativo, passando a Resolucéo n° 01/2018, de 23 de
novembro de 2018.

1.2.6. Preservacdo e Resgate Histdrico

Em preservacdo e resgate, os arquivos da Camara Municipal de Guararema foram totalmente
digitalizados e disponibilizados num sistema de Gestdo Eletronica de Documentos, mantendo a histéria da
Casa de Leis intacta e restaurando documentos que se deterioraram com o tempo para consultas, registros
e pesquisas de geracgfes futuras.

2. OBJETIVOS

Estabelecer diretrizes, principios e responsabilidades de acordo com leis e regulamentacbes
vigentes, além de orientar na execugdo das acgles relacionadas ao tratamento e seguranca dos dados
pessoais e ao uso adequado dessas informacdes pelos colaboradores nas atividades da Camara Municipal
de Guararema.

3. DEFINICOES

3.1. Dado Pessoal: informacéo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

3.2. Dado Pessoal Sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢do religiosa, opinido
politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a
saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

3.3. Dado Anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando a utilizacdo de
meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

3.4. Banco de Dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios locais,
em suporte eletrdnico ou fisico;

3.5. Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que séo objeto de tratamento;

3.6.Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais;

3.7.0perador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento de dados
pessoais em nome do controlador;

3.8.Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de comunicagéo
entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

3.9.Agentes de Tratamento: o controlador e o operador;

3.10. Tratamento: toda operacgéo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
producéo, recepcao, classificacdo, utilizacédo, acesso, reproducéo, transmisséo, distribuicéo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da informacéo,
modificacdo, comunicagao, transferéncia, difusao ou extracéo;

3.11. Anonimizacdo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do tratamento,
por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacéo, direta ou indireta, a um individuo;

3.12. Consentimento: manifestagédo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda com o
tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

3.13. Bloqueio: suspenséo temporaria de qualquer operacéo de tratamento, mediante guarda do dado
pessoal ou do banco de dados;

3.14. Eliminacé&o: excluséo de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de dados,
independentemente do procedimento empregado;

3.15. Transferéncia Internacional de Dados: transferéncia de dados pessoais para pais estrangeiro ou
organismo internacional do qual o pais seja membro;

3.16. Uso Compartilhado de Dados: comunicacao, difusdo, transferéncia internacional, interconexao de
dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por 6rgaos e entidades
publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados,
reciprocamente, com autorizagao especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas
por esses entes publicos, ou entre entes privados;
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3.17. Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais: documentagdo do controlador que contém
a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis
e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagéo de risco;

3.18. Orgédo de Pesquisa: 6rgdo ou entidade da administragéo publica direta ou indireta ou pessoa
juridica de direito privado sem fins lucrativos legalmente constituida sob as leis brasileiras, com sede e
foro no Pais, que inclua em sua misséo institucional ou em seu objetivo social ou estatutario a pesquisa
basica ou aplicada de caréter historico, cientifico, tecnolégico ou estatistico; e

3.19. Autoridade Nacional: 6rgdo da administracdo publica responsavel por zelar, implementar e
fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territdrio nacional.

4. TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais coletados dependerdo do tipo de relacionamento com a Camara Municipal de
Guararema, a fim de atender os requisitos legais especificos.

Séao exemplos dos dados coletados pela Cadmara Municipal de Guararema:

Formularios;

Cadastro para elaboracéo de contratos com fornecedores;
Recursos humanos;

Midias sociais;

Protocolos diversos;

Tecnologias relacionadas as plataformas;

Concurso Publico;

Forma automatica através de cookies.

ASANENENENENENEN

Podemos compartilhar os dados pessoais com outras organizac@es para garantir a continuidade das
atividades da Camara Municipal de Guararema, sempre buscando preservar ao maximo a sua privacidade,
integridade, e sempre que possivel de forma anonimizada.

Informacdes detalhadas sobre os dados pessoais (identificacdo, escopo, finalidade e natureza do
tratamento, bem como medidas de seguranca, técnica e administrativa e riscos associados) sdo retidas
como informagdo documentada no “Sistema Dindmica / Médulo Gestdo da Seguranca da Informacéo /
Inventario de Dados Pessoais”.

Qualquer davida em relacdo sobre como coletamos e tratamos os seus dados pessoais pode ser
respondida por meio do nosso canal de comunicacao (ver capitulo 7 desta Politica).

5. DIREITOS DOS TITULARES DE DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais sdo propriedades de seus titulares e a legislacdo brasileira garante que os
titulares tenham uma série de direitos relacionados a eles. A Camara Municipal de Guararema esta
comprometida com o cumprimento desses direitos e, neste capitulo, vamos explicar como os titulares
podem exercé-los junto a Camara Municipal de Guararema:

4 Acesso facilitado as informacfes sobre o tratamento de seus dados. Esses dados deverdo ser
disponibilizados de forma clara, adequada e ostensiva, principalmente no que se refere a confirmacdo da
existéncia de tratamento e, em caso positivo, sua finalidade, forma, duracdo. Assim, a Camara Municipal
de Guararema deve informar as hipoteses em que, no exercicio de suas competéncias previstas em lei,
realizardo tratamento de dados pessoais, fornecendo informacdes claras e atualizadas sobre a previséao
legal, a finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a execucao dessas atividades.
v Acesso e correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados.
v Anonimizagdo, bloqueio ou eliminacéo de dados desnecessarios.
v Portabilidade de seus dados.
v Revogacdo do consentimento/eliminacdo dos dados, sendo assegurado o direito de peticdo a
autoridade nacional.

v" Informacdo sobre com quem os dados foram compartilhados. Manteremos no “Sistema Dinamica /

Médulo Gestdo da Seguranca da Informacdo / Inventario de Dados Pessoais” com quem
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compartilhamos os seus dados pessoais. Em todo caso, caso o titular tiver dividas ou quiser maiores
detalhes, tem o direito de nos solicitar essas informacfes através dos nossos canais de comunicagao
(ver capitulo 7 desta Politica).

v Informacéo sobre o poder de ndo consentir e suas consequéncias.

4 Identificac@o do controlador e seu contato

Sempre que o titular exercer seus direitos, a Camara Municipal de Guararema podera solicitar
informacdes complementares para fins de comprovacédo da sua identidade, buscando impedir fraudes e
para garantir a seguranca e a privacidade de todos titulares de dados pessoais.

Ainda que algumas solicitacdes podem nao ser respondidas de forma imediata, a Camara Municipal
de Guararema se compromete a responder todas as requisicbes em um prazo razoavel e sempre em
conformidade com a legislagao aplicavel.

Caso o titular tenha alguma duavida sobre essas questfes ou sobre como vocé pode exercer esses
direitos, ele podera entrar em contato com a Camara Municipal de Guararema por meio do nosso canal de
comunicacao (ver capitulo 7 desta Politica).

6. NOSSAS RESPONSABILIDADES

Nossa responsabilidade é cuidar dos dados pessoais e utilizd-los somente para as finalidades
descritas nesta Politica. Para garantir a privacidade dos titulares e a protecdo dos dados pessoais, a
Camara Municipal de Guararema adota praticas de seguranca e governanca adequadas para suas
atividades, incluindo o uso de sistemas de seguranca da informacdo. A Camara Municipal de Guararema
possui um programa de governanca e privacidade, regras de boas praticas, politicas e procedimentos
internos que estabelecem as condi¢cdes de organizacdo, regime de funcionamento, acdes educativas,
mecanismos de supervisdo e de mitigacao de riscos e outros aspectos relacionados ao tratamento de dados
pessoais. Promovemos treinamento e acdes educativas aos colaboradores da Cémara Municipal de
Guararema, bem como, buscamos avaliar cuidadosamente nossos parceiros comerciais e firmar com eles
obrigacBes contratuais, de seguranca da informacdo e protecdo de dados pessoais, com o objetivo de
minimizar riscos ao titular de dados.

A Camara Municipal de Guararema compromete-se a elaborar o Relatério de Impacto a Prote¢do de
Dados Pessoais (RIPD), inclusive de dados sensiveis, referente a suas operagfes de tratamento de dados,
conforme exigido pela LGPD.

A Camara Municipal de Guararema trabalha para proteger a privacidade dos titulares e seus dados
pessoais, por isso, a atuacdo de todos envolvidos no tratamento de dados pessoais € fundamental para a
manutencdo de um ambiente seguro para todos.

As partes interessadas podem nos ajudar adotando boas praticas de seguranca em relagdo a sua
conta e aos seus dados (como, por exemplo, ndo compartilhar sua senha com terceiros e alterando-a
periodicamente), e caso o titular identifique ou tome conhecimento de algo que comprometa a seguranga
dos seus dados, podera entrar em contato através de nosso canal de comunicacao (ver capitulo 7 desta
Politica).

7. CANAL DE COMUNICACAO

Na ocasido em que o titular acreditar que seus dados pessoais foram usados de maneira
incompativel com esta Politica, ou, ainda, se tiverem dulvidas, comentérios ou sugestdes relacionadas a
esta Politica, poderdo entrar em contato a Camara Municipal de Guararema através da Encarregada, que
esta a disposicdo no seguinte endereco de contato:

Encarregada da Protecédo de Dados: Simone Cortez Salim
Contato: lgpd@cmguararema.sp.gov.br
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8. DESCUMPRIMENTO DA POLITICA DE PRIVACIDADE

A ndo observancia dos preceitos desta Politica poderd implicar na aplicacdo de sancdes
administrativas, civeis e penais previstas na legislacdo em vigor que regule ou venha regular a matéria.

As penalidades administrativas serdo aplicadas ap6s a sua devida apuracdo em processo
administrativo disciplinar, sendo observados critérios de gravidade e reincidéncia dos atos de violagao
cometidos a esta Politica.

Na hipétese de violagdo desta Politica ou dos procedimentos complementares, o Presidente da
Camara Municipal de Guararema determinard as sancfes administrativas que serdo aplicadas ao infrator,
sendo que:

a) Para os colaboradores, podera acarretar a aplicacdo de adverténcia e/ou suspensao ou desligamento,
apos abertura de processo administrativo e apuracao dos fatos ocorridos.

b) Para os prestadores de servicos e fornecedores de produtos, podera acarretar a rescisdo contratual,
apo6s apuracgéo dos fatos ocorridos.
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